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Introduktion

Sa har kommer du igang med tjansten

Avtalsuppgifter

Foretag Organisationsnummer
ANDERS ANDERSSON 199901011234
Avtals-ID Sender/Signer-1D
1 NB123456 NB10000123456
STEG o Komigang med tjansten
Innan du bérjar anvanda Filhantering behover ditt avtals-ID och sender-1D ¥onton HI"" Sig'jeras bEtalr.'i"gar
registreras i ditt affarssystem. Du hittar bada uppgifternai PLUSGIROKONTO FTG 30 99 88-7 SEK Signera | Nordea Business

aktiveringsmeddelandet i Nordea Business.

J7] FORETAG (Anders Andersson) ~

Profil

FORETAG > Hanteraanvandare » Andraanvandarbehdrighet

Andra anviandarbehérighet (Anders Anders:

@ Dokument

STEG 2 ¢ Uppdatera anvandarbehdorigheter

Hantera anvandare
Behdrighetsniva

&)}
Administratoren fér Nordea Business behover uppdatera behérigheterna O Bytavtal

for de anvandare som ska kunna se och hantera betalningar fran
. [ @ Full behérighet
Corporate Access Lite.

Valj behorighet

|:—> Logga ut

QO Endast lasbehdrighet

. - . . . . Kontospecifik behorighet v
Detta gérs genom Hantera anvandare i menyn uppe till héger i Nordea O Kontospecifik behBrighet

Business.
Valj ytterligare behorigheter [__J7| Hantera anvindare — guide
[ utlandsbetalningar
Anvandaren kan gora utlandsbetalningar
L&n
Anvandaren ska ha atkomst till lanken Lan i Ekonomi-menyn
Nordea Business Filhantering
Anvandaren ska ha atkomst till Hantera betalfiler och Rapporteringsfiler.
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STEG 1 °

STEG 2 .

Sida3/7

Visa och hantera dina betalningar

Sa hér granskar och hanterar du dina betalningar i Nordea Business

Visa betalningar

Om du har ratt behérighet kan du se betalningar som skickats via
Filhantering pa sidan Kommande uppdrag. Betalningarna visas aven i
rutan Betalstatus, vilket ger dig en snabb 6versikt 6ver betalningar som
vantar pa hantering.

Kommande uppdrag

Betalningar fran Filhantering visas tillsammans med dina 6vriga
betalningar under Kommande uppdrag, sa du far en samlad 6verblick pa
ett och samma stalle.

Observera att betalningar som skickas via Filhantering for narvarande
behdver godkannas under Hantera betalfiler innan de kan genomféras.
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Oversikt

Betala och overfora ~ Spara

Betala och overfora
Utlandsbetalningar
Overforing eget konto
Filimport

Kommande uppdrag
Hantera betalfiler

Swish

Betala och overfora » Kommande uppdrag

Hantera betalningar

Sok pa mottagare eller belopp

Qsek | Y Filtrera

Osignerade @ Kommande @ Hejdad @
O Betalningsdag Mottagare
PLUSGIROKONTO FTG 30 99 88-7 (20,20 SEK)

0 S 096:05:29 NORDEA TECH
2026-06-29 o oot
2026-06-29 Nordea Support
O 2026-07-23 NORDEATEC
O 2027-05-10 N.QR:D,.E.A =

Betalstatus

Osignerade

Ska signeras av ytterligare en person

@ Skriv ut

Belopp

Totalt 152,13 SEK

1,00 SEK

0,01 SE}

0,01 SEI

100,00 SEk

50,00 SEK

Sortera efter konto

Detaljer

Ta bort betalning

Hantera betalfiler

Exportera betalning till

PDF

velayer

Detaljer

Sortera efter datum

Hantera :
Hantera :
Hantera :
Hantera :

Hantera :
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STEG 1 °

STEG 2 .

Sida 4/7

Hantera betalfiler

Sa héar hanterar du betalfiler via Filhantering i Nordea Business

Oppna Hantera betalfiler

Om du har ratt behorighet ser du ett nytt menyalternativ under Betala och
overféra som heter Hantera betalfiler. Du ser aven en ruta som visar status
for dina filbetalningar.

Du kan valja att visa dina betalningar antingen under Kommande uppdrag
eller under Hantera betalfiler.

Hantera betalfiler

Under Hantera betalfiler kan du se alla betalfiler som skickats till Nordea.
Har kan du granska betalningar, ta bort och signera betalningar.
Du kan ocksa se betalningsdetaljer.
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Oversikt Betala och overfora ~

Betala och overfora
Overforing eget konto
Filimport

Kommande uppdrag
Hantera betalfiler
Swish

Mottagare

Betalningar » Hantera betalfiler

Hantera betalfiler

Avtals-1D: NB100016461

@Y Betalfiler  [1i) Rapporteringsfiler
Skickades Status
26 Maj 2026 Osignerad
25 Maj 2026 Signerad
10 Maj 2026 Signerad
9 April 2026 Signerad
Poster per sida: 10
11ill4 2y 4 poste

Status filbetalningar

Signerade filer

Osignerade filer

Betalningar

1

4

3

10

¥ Uppdatera é Skicka fil

Avvisade Summa
0 20,00

0 3,02

2 21,00

0 115,00

(1
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Hantera betalfiler

Sa héar hanterar du betalfiler via Filhantering i Nordea Business

Hantera betalfiler

Avtals-1D: NB123456

< Tillbaka till oversikten

i N\
3 ( Signera valda)
STEG « Signerabetalningar i iy D ——
. . o . o . Belopp Status
Du kan 6ppna varije fil for att se betalningarna och deras detaljer. Du kan o
valja de betalningar som ska godkannas och signera dem med din 10 2028 Demo Foretag AB PRI — ]
SakerhetSlosnlng' 10 Jul 2026 Dfm‘ff°'°'ag At 30,00 SEK Osignerad Detaljer Hantera :
9 Jul 2026 Df'm':’ f"'mg AB 4000SEK  Osignerad Detaljer Hantera :
Du hittar aktuella stopptider/bryttider under Hjalp — Fragor och svar i ,
. 9 Jul 2026 Demé ‘F‘omlag AB 10,00 SEK Osignerad Detalijer Hantera
Nordea Business. :
4 betalningar 100,00 SEK
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STEG 1 °

STEG 2 .

Sida 6/7

Ladda upp betalfiler

Sa har laddar du upp en betalfil manuellt i Nordea Business

Ladda upp en ny betalfil
Ga till Hantera betalfiler och Klicka pa Skicka fil. Valj sedan den fil du vill
ladda upp fran din dator.

Observera att filen maste vara unik och inte ha skickats tidigare.
Filen maste vara i korrekt XML-format.

Bekraftelse

Nar filen har laddats upp far du en bekréftelse pa att den har mottagits.
Tank pa att en mottagen fil inte automatiskt innebéar att alla betalningar
har godkants. Vissa betalningar kan fortfarande avvisas om de innehaller
fel eller saknar ndédvandig information.

Kontrollera betalningarnas status efter att filen lasts in for att sdkerstalla
att filen har hanterats korrekt och att inga betalningar behéver atgardas.

Kom ocksa ihag att signera betalningarna for att de ska kunna behandlas
och genomforas.

Filhantering - Guide

a_¥ Uppdatera

visade

T Skicka fil

o

Summa

Filens status X4

>

Vi har mottagit filen

Du maste signera betalningarna for att de ska kunna utforas.
Betalningar visas bara for konton som du har atkomst till.

Filnamn
Skickad datum och tid
Antal betalningar

Belopp

Betalfil.xml

10 Jun 2026, 11:04
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Ladda ner rapporteringsfiler

Dessa filer kan lasas in i vissa affarssystem.

STEG 1. Ga till Rapporteringsfiler

Under fliken rapporteringsfiler kan du valja de filtyper ifall de stods av ditt
affarssystem.

STEG 2. Ladda ner filer

Valj de filer du behdver och ladda ner dem samtidigt. Nar filerna har
laddats ner kan du lasa in de i ditt affarssystem for att férenkla
kontoavstamningen.

Om du &r oséker pa vilken rapporttyp du ska anvdanda rekommenderar vi
att du kontaktar din leverantor av affarssystem for vagledning.

Sida7/7 Filhantering - Guide

l ¢V Betalfiler Rapporteringsfiler

Dokumenttyp

‘ Kontoutdrag A ‘

Kontoutdrag

Lamt053Ext

Debetavisering

Kreditavisering

¢V Betalfiler Rapporteringsfiler
Dokumenttyp Valj konto Dokumentstatus
Kontoutdrag v Alla konton v v Alla Nytt Hamtat
Period
Nuvarande och foregdende manad v
Inga valda rader
D Datum Konto Dokument Status
E] 9 Jun 2026 PLLU’SGlROKONTO ke Kontoutdrag Nytt
D 8 Jun 2026 l?:'t_Jer!R_()KONTO £16 Kontoutdrag Nytt
[ 5Jun2026 IjL???:BOKONTO Es Kontoutdrag Nytt
D 4 Jun 2026 P,LUSGIR,,OKONTO F16 Kontoutdrag Nytt

3099 88
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