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Inledning

Logga in i Nordea Business

Logga in i Nordea Business

N&r du loggar in i Nordea Business maste du
legitimera dig genom nagon av
sakerhetsmetoderna. Tank pa att samma metod
anvands nar du ska signera ytterligare atgarder,
till exempel ndr du vill [agga till en ny anvandare.

Hur du kommer till tjansten Hantera anvandare
Du klickar p& Foretagsnamnet hogst upp i hdgra
menyn, och darefter klickar du p& Hantera
anvandare.
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Lagga till ny anvandare

Lagg till nya anvandare pa fliken Aktiv.

STEG 1 . Hantera anvandare
Pa sidan Hantera anvandare klickar du pa Lagg
till ny anvandare.

STEG 2 . Formular
Nu visas ett enkelt formuldr. Fyll i anvandarens
uppgifter och klicka sedan pa Fortsatt.
Uppgifterna behovs for att kunna kontakta
anvandaren.
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@oﬂ L&agg till ny anvéndare (@ Skriv ut aktiva anvﬁndare) (@ F

Lagg till ny anvandare

Ange uppgifter om anvéandaren Valj behdrighet Godkann anvandare

Anvéndaruppgifter

Fullstandigt namn Personnummer

Mejladress Telefonnummer

Avbryt

Nordea
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Lagga till ny anvandare

Valj behdrighet fér den nya anvandaren.

Behdrighetsniva
3 Full behérighet Endast lashehdrighet Kontospecifik behérighet
STEG «  Full behérighet ® () 0]
Full behérighet ger anvandaren kontroll dver alla
konton och kontohdndelser som till exempel att (] vtterligare person ska signera betalningar
lAmna samtycke tillannan betalt]éinstleverantér. For den har anvandaren kravs att ytterligare en person signerar betalningar.
Du kan ange att ytterligare en person maste (] Bérshandel och placeringar
signera betalningar (genom att markera Anvandaren kan fa tillgang till bérsen och handla aktier, obligationer och andra bérsnoterade
kryssrutan).
- - Behorighetsniva
STEG 4 . Lasbehdorighet
En anvandare med lasbehorighet kan se allt (
innehéll och lagga upp betalningar pé kOﬂtOf, Full be(h;nghet Endast Laz;ehtmghet Konmspecnngehonghet

men inte géra nagot annat.

\

Anvandaren kan registrera betalningar

D Bdrshandel och placeringar

Anvdndaren kan fa tillgang till bérsen och handla aktier, obligationer och andra bérsnoterade

vdrdepapper.
STEG 5 « Kontospecifik behorighet
Med kontospecifik behdrighet maste du vélja Behdrighetsniva
behérighetsniva for varje enskilt konto. Du kan )
véil]a att ytterligare en person maste s[gnera Full behérighet Endast ldsbehdrighet Kontospecifik behdrighet

betalningar. o o ®

D Ytterligare person ska signera betalningar

For den har anvandaren kravs att ytterligare en person signerar betalningar.

D Borshandel och placeringar

Anvandaren kan fa tillgang till borsen och handla aktier, obligationer och andra bérsnoterade

Sida5/11 Hantera anvindare - Guide Nordea



Bakat

Lagga till ny anvandare

Signering kravs nar du [agger till en ny anvandare.

6 Anvandaravtal

STEG . Las igenom anvidndaravtalet och markera rutan
"Jag har last och godkanner de allmanna
villkoren”, Klicka pa Signera for att fortsatta.
Tank pa att du som administrator behéver
kanna till identiteten pa alla anvandare du
lagger till. Banken kan krava legitimering eller
identifiering av anvandarna.

7 Signering
STEG . i . 5 . :
Du signerar pa samma satt som nar du loggar in

i Nordea Business. Observera att om du ar
administratér med behdrighet att signera
tillsammans med ndgon annan, s maste en
annan administrator bekrafta dina atgarder. Las
mer i avsnittet "Signera &tgard som vantar".
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Lagg till ny anvandare

Ange uppgifter om anvandaren Vdlj beharighet

Godkann anvdndare

Godkann villkoren

Lés och godkann villkoren

Fullmakt fran Administratéren till Anvindaren
Administrataren utser hirmed den registrerade Anvindaren som Anvindare i Nordea Business.

Anvandaren ges harmed, via Nordea Business eller pd annat satt i samband med a
“fullstandig” eller “titta” (inklusive "anvanda” och "registrera") till Kundens enga
“fullstandig behorighet” till kundens engagemang ar valt, ska behdrigheten det
anvandare eller tvi | forening. Alternativet dar tva signerar | forening innebd
innan den kan genomfdras

gen av Nordea Business behorigheten
er enskilda konton i Nordea Business. Nar
tingen som rétt att signera av en ensam
talning maste signeras av tva anvandare

EnAnv € som fatt fullmakt att signera - oavsett om fullmakten &r personlig eller gemensam for flera - har ensam rétt attta
bort betalningar och andra instruktioner som lamnats av antingen Anvandaren sjalv eller ndgon annan anvandare.

Jag har last och godkanner de allmanna villkaren.

Féregaende Avbryt @

Nordea
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Andra anvindarbehdrigheter

Andra behdrigheter for befintliga anvandare.

Andra anvindarbehérigheter

P4 fliken Aktiv klickar du pa Atgardsmenyn
ikonen bredvid den anvandare vars
behdrigheter du vill &ndra. Vlj Andra
anvandarbehérighet.

Formular

Nu visas ett formuldr. Valj relevant
behdrighet och klicka pa Spara. Om du &r
osaker pa vilken behérighet du ska vilja, se
sida 5 i denna handbok fér mer
information.
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L
Endast & v
Andra anvandaruppgifter
Endast L v
Andra anvandarbehdérighet
Full beh¢ v
Radera

Andra anvindarbehérighet [N

Behorighetsniva

O @® O

Full behorighet Endast lasbehdrighet ‘ Kontospecifik behorighet

Anvandaren kan registrera betalningar

D Bérshandel och placeringar

Anvandaren kan fa tillgang till borsen och handla aktier, obligationer och andra bérsnoterade
vérdepapper.

Lan

Anvindaren ska ha dtkomst till ldnken L3dn | Ekonomi-menyn.

Corporate Access Lite

Anvandaren kan fa tillgang till Corporate Access Lite-tjdnsterna

Nordea



STEG 1 .

STEG 2 .

Sida 8/11

Andra anviandarens signeringsutrymme

S& har andrar du signeringsutrymmet for en anvandare.

Fu Andra anvandaruppgifter

gn Andra anvandarbehérighet

Andra signeringsutrymme

P4 fliken Aktiv klickar du pa Atgardsmenyn Ed ‘ )
ikonen bredvid den anvandare vars signeringsutrymme
signeringsutrymme du vill &ndra. Vilj Andra

Andra anvandarens

anvandarens signeringsutrymme. Fu Radera

Andra anvindarens signeringsutrymme

Totalt belopp som kan signeras av anvandaren under en dag
50 000
Formulér
Nu visas ett enkelt formuldr. Anvandarens

Bakat

signeringsutrymme avgor hur stort belopp Avbryt

anvandaren kan signera per dag i lokal valuta
(vid internationella betalningar konverteras
beloppen alltid till lokal valuta). Beloppet galler
alla konton och valutor sammantagna.
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Andra anvandaruppgifter

Uppgifterna behdvs for att kunna kontakta anvandaren.

Redigera anvandaruppgifter

P4 fliken Aktiv klickar du pa Atgardsmenyn
ikonen bredvid den anvandare vars uppgifter du
vill andra.

Formulér
Nu visas ett enkelt formuldr. Andra uppgifterna
och klicka pa Spara, for att spara dndringarna.
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hvd
N
Endast [E . AV
Andra anvandaruppgifter
Endast [E v
Andra anvandarbehérighet
Full beh¢ Vv
Radera

Andra anvandaruppgifter

Fullstdndigt namn

Meijladress Telefonnummer

Nordea
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Ta bort anvandare

S& har tar du bort anvandare som inte léangre ska ha atkomst. E

Andra anvandaruppgifter

Fu A%
Andra anvandarbehdrighet

Fd .

STEG 1 Ta bort Andra anvandarens .
Fa fliken Aktt.v klickar dg pa Atgards[‘nenyn signeringsutrymme
ikonen bredvid den anvandare vars atkomst du En N
vill ta bort och vdljer Radera. Radera

Ta bort anvéndare

@ Du vill ta bort en befintlig anvédndare. Ar du siker?

STEG 2 . Formuldr
Nu visas ett enkelt formulér och du ombeds

bekréafta att du vill fortsatta med atgérden. Om N}
du klickar pa Ja, tas anvandaren bort

omedelbart.
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Signera atgard som vantar

Sa har signera du atgard som vantar.

STEG 1 .

Signera tilsammans med nagon

Om du dr administratér med behorighet att
signera tillsammans med nagon (en annan
administratér maste bekrafta dina atgarder och
tvartom), sa hittar du sadant som kraver
atgarder fran din sida pa fliken "Vantar pa
godkdnnande”. Du kan vélja att signera
behdrigheter genom att klicka pa de tre
prickarna. Du godkanner atgarden och
legitimerar dig med samma metod som du
anvande ndr du loggade in i Nordea Business.
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Hantera anvdndare

@ Liigg till ny anvindare (7 Guide fér Hantera anvand.

Aktiv (17) Vantar pa godkannande (1)

Namn 4 Per Status

Full behorighet Osignerad

Signera behorigheter

Nordea



