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Inledning

Logga in i Nordea Business

Logga in i Nordea Business

Nar du loggar in i Nordea Business maste du
legitimera dig genom nagon av
sakerhetsmetoderna. Tank pa att samma metod
anvands nar du ska signera ytterligare atgarder,

till exempel nar du vill ldgga till en ny anvandare.
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Bakat

Lagga till ny anvandare

Lagg till nya anvandare pa fliken Aktiv.

Hantera anvandare

STEG 1 o Fliken Aktiv

Pa fliken Aktiv klickar du pa Lagg till ny C@ T anvéndare) CU 4

anvandare.

Lagg till ny anvandare

()

Ange uppgifter om anvandaren Vilj behérighet Godkann anvandare

STEG 2 . Formular
Nu visas ett enkelt formular. Fyll i anvandarens ArisRdaRiBBaHET
uppgifter och klicka sedan pa Fortsatt.
Uppgifterna behdvs for att kunna kontakta
anvandaren. 0/50

Mejladress Telefonnummer

Fullstandigt namn Personnummer

Avbryt
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Lagga till ny anvandare

Valj behorighet for den nya anvandaren.

Full behorighet

Full behorighet ger anvandaren kontroll 6ver alla
konton och kontohdndelser som till exempel att
lamna samtycke till annan betaltjanstleverantor.
Du kan ange att ytterligare en person maste
signera betalningar (genom att markera
kryssrutan).

Lasbehorighet

En anvandare med lasbehorighet kan se allt
innehall och lagga upp betalningar pa kontot,
men inte géra nagot annat.

Kontospecifik behorighet

Med kontospecifik behdrighet maste du vélja
behdorighetsniva for varje enskilt konto. Du kan
vélja att ytterligare en person maste signera
betalningar.
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Behérighetsniva

Full behérighet Endast lasbehorighet Kontospecifik behérighet

® (@) @)

D Ytterligare person ska signera betalningar

For den har anvédndaren kravs att ytterligare en person signerar betalningar.

|:] Bdrshandel och placeringar

Anvéandaren kan fa tillgang till bérsen och handla aktier, obligationer och andra bérsnoterade

Behdrighetsniva

Full behorighet Endast lasbehdrighet Kontospecifik behérighet

O O] O

Anvindaren kan registrera betalningar
|:| Borshandel och placeringar

Anvéndaren kan fa tillgang till bérsen och handla aktier, obligationer och andra bérsnoterade
vardepapper.

Behorighetsniva

Full behdrighet Endast lasbehérighet Kontospecifik behorighet

o O ®

D Ytterligare person ska signera betalningar

For den hdr anvandaren krévs att ytterligare en person signerar betalningar

D Borshandel och placeringar

Anvandaren kan fa tillgang till bérsen och handla aktier, obligationer och andra bérsnoterade

Nordea
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Lagga till ny anvandare

Signering kravs nar du lagger till en ny anvandare.

6 Anvandaravtal

STEG e Léasigenom anvandaravtalet och markera rutan
"Jag har last och godkanner de allméanna
villkoren". Klicka pa Signera for att fortsatta.
Tank pa att du som administrator behover
kanna till identiteten pa alla anvandare du
lagger till. Banken kan krava legitimering eller
identifiering av anvandarna.

STEG 7 . Signering

Du signerar pa samma satt som nar du loggar in
i Nordea Business. Observera att om du ar
administratér med behdrighet att signera
tillsammans med nagon annan, sa maste en
annan administrator bekrafta dina atgarder. Las
mer i avsnittet "Signera atgard som vantar”.

STEG 8 . Bekraftelse
Nu visas en bekréftelse. Klicka pa OK for att
fortsatta. Anvandaren kan nu logga in i Nordea
Business med ndgon av de metoder som
erbjuds.
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Lagg till ny anvandare

Ange uppgifter om anvandaren Valj behorighet

Godkéann anvandare

Godkann villkoren

Las och godkann villkoren

Fullmakt fran Administratoren till Anvandaren

Administratéren utser hdrmed den registrerade Anvandaren som Anvéndare i Nordea Business.

Anvandaren ges harmed, via Nordea Business eller p4 annat satt i samband med anvandningen av Nordea Business behérigheten
“fullstandig” eller "titta” (inklusive “anvinda” och "registrera”) till Kundens engagemang eller enskilda konton i Nordea Business. Nar
“fullstandig behérighet” till kundens engagemang ar valt, ska behérigheten definieras antingen som rétt att signera av en ensam
anvandare eller tv i forening. Alternativet dar tva signerar i forening innebar att varje betalning maste signeras av tva anvandare
innan den kan genomféras.

En Anvandare som fatt fullmakt att signera — oavsett om fullmakten ar personlig eller gemensam for flera — har ensam rétt att ta
bort betalningar och andra instruktioner som lamnats av antingen Anvandaren sjalv eller ndgon annan anvandare.

Jag har last och godkédnner de allmanna villkoren.

Foregaende Avbryt m

Hantera anvandare

Du har nu signerat och godkant andringarna for den har anvandaren.
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Andra anvandarbehdrigheter

Andra behérigheter for befintliga anvandare.

Andra anvindarbehérigheter

Pa fliken Aktiv klickar du p& Atgardsmenyn
ikonen bredvid den anvandare vars
behdrigheter du vill &ndra. Valj Andra
anvandarbehdrighet.

Formular

Nu visas ett formuldr. Valj relevant
behorighet och klicka pa Spara. Om du ar
osdker pa vilken behorighet du ska valja, se
sida 5 i denna handbok fér mer
information.

Behorighetsnivaer

Nar du andrar behoérighet till en hogre eller
lagre niva visas en bekraftelse. Anvandarens
status uppdateras i listan pa fliken Aktiv.
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Endast [

Andra anvandaruppgifter
Endast [

Andra anvandarbehérighet
Full beh¢

Radera

Andra anvandarbehérighet I

Behérighetsniva

Full behérighet Endast lasbehorighet

(@) O]

Kontospecifik behorighet

Anvéndaren kan registrera betalningar

D Bdrshandel och placeringar

Anvéandaren kan fa tillgang till bérsen och handla aktier, obligationer och andra borsnoterade

vardepapper.

Lan

Anvandaren ska ha atkomst till lanken Lan i Ekonomi-menyn.

Corporate Access Lite

Anvandaren kan fa tillgang till Corporate Access Lite-tjansterna.

Hantera anvandare

Du har nu signerat och godkéant &ndringarna for den hér anvéndaren.

Bakat
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Andra anviandarens signeringsutrymme

S& har andrar du signeringsutrymmet for en anvandare.

Fu Andra anvandaruppgifter

En Andra anvandarbehérighet

Andra signeringsutrymme
Pa fliken Aktiv klickar du p& Atgardsmenyn Ed ) ]
ikonen bredvid den anvandare vars signeringsutrymme
signeringsutrymme du vill &ndra. Vlj Andra
anvandarens signeringsutrymme.

Andra anvandarens

Fu Radera

Andra anvindarens signeringsutrymme

Totalt belopp som kan signeras av anvéndaren under en dag
50 000
Formular
Nu visas ett enkelt formuldr. Anvandarens

Bakat

signeringsutrymme avgor hur stort belopp Avbryt m

anvandaren kan signera per dag i lokal valuta
(vid internationella betalningar konverteras
beloppen alltid till lokal valuta). Beloppet géller
alla konton och valutor ssmmantagna.

uppdaterades

Oversikt Betalningar v Ekonomi v
Bekraftelse

Nu visas en bekréftelse.
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Tjanster

Nordea



Bakat

Andra anvindaruppgifter

Uppgifterna behovs for att kunna kontakta anvandaren.

¥ Q
Endast _—
Andra anvandaruppgifter
STEG 1 o Redigera anvandaruppgifter Endast & V
Pa fliken Aktiv klickar du p& Atgardsmenyn Andra anvinda rbehorighet
ikonen bredvid den anvandare vars uppgifter du 1
vill andra. Full beht P
Radera
Andra anviandaruppgifter
STEG 2 i Formular Fullstandigt namn

Nu visas ett enkelt formulér. Andra uppgifterna
och klicka pa Spara, for att spara andringarna.

Mejladress Telefonnummer

STEG 3 o Bekraftelse

En bekraftelse visas. uppdaterades

Oversikt Betalningar v Ekonomi Tjanster
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Ta bort anvandare

S& har tar du bort anvandare som inte langre ska ha atkomst.

Ta bort

Pa fliken Aktiv klickar du p& Atgardsmenyn
ikonen bredvid den anvandare vars atkomst du
vill ta bort och valjer Radera.

Formular

Nu visas ett enkelt formuldr och du ombeds
bekréfta att du vill fortsdtta med atgarden. Om
du klickar pa Ja, tas anvandaren bort
omedelbart.

Bekraftelse
En bekraftelse visas.
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Bakat

Andra anvandaruppgifter
Fu N
Andra anvandarbehérighet

Fu . . L4
Andra anvandarens

signeringsutrymme
En Y

Radera

Ta bort anvandare

@ Du vill ta bort en befintlig anvdndare. Ar du saker?

uppdaterades

Oversikt Betalningar v Ekonomi Tjanster
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Signera atgard som vantar

S& hér signera du atgard som vantar.

Hantera anvandare

& Légg till ny anvéndare (7 Guide for Hantera anvand.

1 . . = Aktiv (17) Vantar pa godkannande (1) :«Z‘::;:;m
STEG . Signera tilsammans med nagon S S,
Om du ar administratér med behérighet att Namn N Avtalsbeh Status

signera tillsammans med nagon (en annan Full behrighet Osignerad

administratér maste bekrafta dina atgarder och
tvartom), sa hittar du sadant som kraver
atgarder fran din sida pa fliken "Vantar pa
godkannande”. Du kan valja att signera
behérigheter genom att klicka pa de tre
prickarna. Du godkanner atgarden och
legitimerar dig med samma metod som du
anvande nar du loggade in i Nordea Business.

Signera behorigheter
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